
 

 

 

 

Du suchst eine neue Herausforderung?  

ALPENRIND salzburg bietet Dir einen  

anspruchsvollen Wirkungskreis.  

 
Die ALPENRIND GmbH ist ein regionales Unternehmen, welches Kunden  
in ganz Europa und darüber hinaus mit Qualitätsfleisch vom Rind beliefert. 
Eingebunden in die Europastruktur der internationalen OSI Gruppe gestalten 
wir eigenständig unseren Erfolg mit dem Nutzen internationaler Marktzugänge. 

 

 
Human Resources Assistant (m/w/d) 
Vollzeit 
 
Gerne auch Neueinsteiger/innen! 
 
Dein Aufgabengebiet: 
 

• Unterstützung im gesamten operativen Tagesgeschäft der Personalabteilung 

• Pflege der Personalakten und HR-Datenbanken 

• Organisation von Vorstellungsgesprächen und Mitarbeit an Recruiting-Prozessen 

• Betreuung und Unterstützung von Mitarbeitenden bei HR-relevanten Fragen 

• Vorbereitung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Dokumenten 

• Unterstützung bei Onboarding-Prozessen neuer Mitarbeitender 

• Vorbereitung und Veröffentlichung von Stellenanzeigen 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten 
 

 
Deine Qualifikationen & Stärken: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Gerne auch Berufseinsteiger/innen 

• Interesse an HR-Themen und Bereitschaft zur Weiterentwicklung 

• Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Gute MS-Office-Kenntnisse 
 
 

 
Was wir bieten: 
 

• Einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich 

• Ausgezeichnete Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Motivierende Teamarbeit 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Sicherer und dauerhafter Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen 

• Sehr gutes Betriebsklima 

• Bikeleasing (Jobrad) 

• Ausgezeichnete, betriebseigene Kantine 

• Gute öffentliche Anbindung sowie kostenfreie Parkplätze vor Ort 
 

 
 
Die ALPENRIND GmbH bietet Dir gerne eine leistungsorientierte und marktkonforme Bezahlung über Kollektiv. Diese rich-
tet sich nach Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung. Diese Stelle unterliegt dem Kollektivvertrag Fleischer Ange-
stellte. 

Haben wir Dich neugierig gemacht?  

Dann bewirb Dich bitte mit Deinen vollständigen Unterlagen hier: Bewerbung 

https://www.osieurope.com/careers/Human-Resources-Assistant-de-j2384.html

