
 

 

 

 

Sie suchen eine neue Herausforderung?  

ALPENRIND salzburg bietet Ihnen einen  

anspruchsvollen Wirkungskreis.  

 
Die ALPENRIND GmbH ist ein regionales Unternehmen, welches Kunden  
in ganz Europa und darüber hinaus mit Qualitätsfleisch vom Rind beliefert. 
Eingebunden in die Europastruktur der internationalen OSI Gruppe gestalten 
wir eigenständig unseren Erfolg mit dem Nutzen internationaler Marktzugänge. 

 

Teamassistenz (m/w/d) 
 
Wir suchen ein bürokaufmännisches Allroundtalent zur Unterstützung des Managements. 
 
Aufgabengebiet: 

• Übernahme allgemeiner, administrativer und organisatorischer Bürotätigkeiten im Verwaltungs- und HR-Bereich 

• Vorbereitung und Nachbereitung von Besprechungen, Präsentationen und Projekten 

• Terminkoordination und Veranstaltungsorganisation 

• Schlüsselstelle zwischen den einzelnen Abteilungen im Betrieb und dem Management 

• Unterstützung und Organisation von Event- und Marketingmaßnahmen  

• Telefonische und schriftliche Kommunikation intern und extern 

• Realisierung von betriebsinternen Projekten 
 

 
Ihre Qualifikation: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine äquivalente Alternative 

• Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 

• Fundierte MS Office Kenntnisse 

• Ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Englischkenntnisse und andere Sprachen von Vorteil 
 
 

Ihr Profil 

• Organisationsgeschick, Integrität und absolute Verlässlichkeit 

• Proaktive und eigenverantwortliche Arbeitsweise  

• Stark im Team mit hoher Stressresistenz 

• Hohe Lernbereitschaft & Hands-on Mentalität  

• Selbstbewusstsein und ein freundliches, positives Auftreten 
 

 
Was uns ausmacht: 

• Sehr interessante Aufgabenbereiche mit guten Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Abwechslungsreiche und motivierende Teamarbeit 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Sicherer und dauerhafter Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen 

• Sehr gutes Betriebsklima 

• Bikeleasing (Dienstrad) 

• Ausgezeichnete, betriebseigene Kantine 

• Gute öffentliche Anbindung sowie kostenfreie Parkplätze vor Ort 
 

 
Die ALPENRIND GmbH bietet Ihnen eine leistungsorientierte marktkonforme Überzahlung, die über dem kollektivvertragli-
chen Mindestentgelt liegt. Diese richtet sich nach Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung. 
Diese Stelle unterliegt dem Kollektivvertrag Fleischer Angestellte. 
 

Wenn wir Sie neugierig gemacht haben, dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren aussagekräftigen und vollständigen  
Unterlagen bei: 

ALPENRIND-salzburg, Personalmanagement, Metzgerstraße 67, 5020 Salzburg  
oder unter SB.Careers@Alpenrind.at 
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